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Приложение

УТВЕРЖДЕН
постановлением администрации
Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края
от_____________№___________


АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги 
«Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно»

[bookmark: sub_100]Раздел I. Общие положения

Подраздел 1.1. Предмет регулирования регламента

[bookmark: sub_100111]1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно» определяет стандарт, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) по предоставлению администрацией Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края муниципальной услуги  (далее - Регнламент).
1.1.2. Перечень условных обозначений и сокращений приведен в приложении к настоящему регламенту.

Подраздел 1.2. Круг заявителей

1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридические лица Российской Федерации.
1.2.1.1. Из числа физических лиц муниципальная услуга предоставляется:
1) лицам, в общую долевую собственность, являющимся собственниками земельных участков, расположенных в границах территории ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд, в случае предоставления земельного участка, образованного в соответствии с проектом межевания территории и являющегося земельным участком общего назначения;
2) гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 6 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с установленным разрешенным использованием;
3) гражданину по истечении пяти лет со дня предоставления ему земельного участка в безвозмездное пользование в соответствии с подпунктом 7 пункта 2 статьи 39.10 Земельного кодекса Российской Федерации при условии, что этот гражданин использовал такой земельный участок в указанный период в соответствии с его целевым назначением и установленным разрешенным использованием и работал по основному месту работы в муниципальном образовании, определенном законом субъекта Российской Федерации, и по профессии, специальности, которые определены законом субъекта Российской Федерации;
4)  женщине, удостоенной звания «Мать-героиня» и в течение последних пяти лет до подачи заявления о предоставлении в собственность бесплатно земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности, проживающей (факт проживания по месту жительства подтверждается регистрацией с учетом положений статьи 6 Закона Российской Федерации от 25 июня 1993 г. № 5242-1 «О праве граждан Российской Федерации на свободу передвижения, выбор места пребывания и жительства в пределах Российской Федерации» или судебным решением) на территории Краснодарского края;
5) гражданину, утратившему жилое помещение в результате чрезвычайной ситуации, получившему в качестве меры государственной или муниципальной поддержки жилой дом, расположенный на этом земельном участке; 
6) гражданину, утратившему жилое помещение или жилое строение в результате чрезвычайной ситуации и не имеющему иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих ему на праве собственности либо предоставленных ему по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условиях, предусмотренных пунктом 4.1статьи 14 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;
7) гражданину (сособственникам), утратившему(им) жилое помещение или жилое строение, находящееся в общей собственности, в результате чрезвычайной ситуации и не имеют иных жилых помещений или жилых строений, принадлежащих им на праве собственности либо предоставленных им по договору социального найма, договору найма специализированного жилого помещения, при условиях, предусмотренных пунктом 4.2статьи 14 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае»;
8) гражданам Российской Федерации, имеющим право приобретения бесплатно в собственность земельного участка, находящегося в их фактическом пользовании, если на таком земельном участке расположен жилой дом, право собственности на который возникло у гражданина до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации либо после дня введения его в действие, при условии, что право собственности на жилой дом перешло к гражданину в порядке наследования и право собственности наследодателя на жилой дом возникло до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации;
9) гражданам Российской Федерации, у которых изъят для государственных или муниципальных нужд земельный участок, находящийся в государственной или муниципальной собственности и предоставленный на праве	(бессрочного) пользования или на праве пожизненного наследуемого владения до дня введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации;
10) гражданам Российской Федерации, удостоенным званий Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и являющимся полными кавалерами ордена Славы, имеющим право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, дачного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;
11) гражданам Российской Федерации, удостоенным звания Героя Социалистического Труда или Героя Труда Российской Федерации, либо награжденным орденом Трудовой Славы трех степеней, имеющим право на предоставление земельного участка для индивидуального жилищного строительства, ведения личного подсобного хозяйства, ведения гражданами садоводства или огородничества для собственных нужд;
12) вдове (вдовцу), детям (детям в возрасте до 18 лет, детям старше 18 лет, ставшим инвалидами до достижения ими возраста 18 лет, детям в возрасте до 23 лет, обучающимся в организациях, осуществляющих образовательную деятельность, по очной форме обучения), родителям, в случае смерти (гибели) Героя Советского Союза, Героя Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы, не реализовавших право, предусмотренное пунктом 4 статьи 5 Закона Российской Федерации от 15 января 1993 г. № 4301-I «О статусе Героев Советского Союза, Героев Российской Федерации и полных кавалеров ордена Славы», либо в случае присвоения гражданину Российской Федерации звания Героя Российской Федерации посмертно;
13) гражданам, в случае предоставления садового земельного участка и огородного земельного участка, находящегося в государственной или муниципальной собственности в случаях, установленных федеральными законами, законом субъекта Российской Федерации;
14) военнослужащему (гражданину, уволенному с военной службы), лицу, заключившему контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицу, проходящему (проходившему) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющему специальное звание полиции, сотруднику органов внутренних дел Российской Федерации (гражданину, уволенному со службы в органах внутренних дел Российской Федерации), удостоенному звания Героя Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющемуся ветеранами боевых действий;
15) членам семей, в случае гибели (смерти), указанных в пункте 6 части 1 статьи 14 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае», лиц вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции;
16) военнослужащему (гражданину, уволенному с военной службы), лицу, заключившему контракт о пребывании в добровольческом формировании, содействующем выполнению задач, возложенных на Вооруженные Силы Российской Федерации (войска национальной гвардии Российской Федерации), лицу, проходящему(проходившему) службу в войсках национальной гвардии Российской Федерации и имеющему специальное звание полиции, сотруднику органов внутренних дел Российской Федерации (гражданину, уволенному со службы в органах внутренних дел Российской Федерации), награжденному орденом Российской Федерации за заслуги, проявленные в ходе участия в специальной военной операции, и являющемуся ветераном боевых действий;
17) членам семей, в случае гибели (смерти), указанных в пункте 7 части 1 статьи 14 Закона Краснодарского края от 5 ноября 2002 г. № 532-КЗ «Об основах регулирования земельных отношений в Краснодарском крае», лиц вследствие увечья (ранения, травмы, контузии) или заболевания, полученных ими в ходе участия в специальной военной операции.
1.2.1.2. Из числа юридических лиц муниципальная услуга предоставляется:
1) членам некоммерческих организаций, имеющим право независимо от даты вступления в членство приобрести садовый или огородный земельный участок, если такой земельный участок соответствует в совокупности условиям, предусмотренным пунктом 2.7 статьи 3 Федерального закона                  от 25 октября 2001 г. № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации»;
2) религиозной организации, имеющей в собственности здания или сооружения религиозного или благотворительного назначения, расположенные на таком земельном участке;
3) религиозной организации в случае предоставления земельного участка на праве постоянного (бессрочного) пользования и предназначенного для сельскохозяйственного производства, этой организации в случаях, предусмотренных законами субъекта Российской Федерации;
4) общероссийским общественным организациям инвалидов и организаций, единственными учредителями которых являются общероссийские общественные организации инвалидов, в случае расположения на земельных участках зданий, строений и сооружений, находящихся на день введения в действие Земельного кодекса Российской Федерации в собственности указанных организаций.
1.2.2. Иные лица, не указанные в подпунктах 1.2.1.1 и 1.2.1.2 пункта 1.2.1 подраздела 1.2 настоящего регламента, в случаях, предусмотренных законами Российской Федерации и законами субъекта Российской Федерации.
1.2.3. От имени указанных лиц могут обращаться их представители, наделённые соответствующими полномочиями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

[bookmark: sub_1113]Подраздел 1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и на региональном портале государственных и муниципальных услуг Краснодарского края

[bookmark: sub_11139][bookmark: sub_314]1.3.1. Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг, в ЕПГУ, на РПГУ (при наличии технической возможности), а также на официальном сайте. 
1.3.2. Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему регламенту.

[bookmark: sub_200][bookmark: sub_210]Раздел II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

Подраздел 2.1. Наименование муниципальной услуги
[bookmark: sub_220]
Муниципальная услуга «Предоставление земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно».


Подраздел 2.2. Наименование органа, 
предоставляющего муниципальную услугу

[bookmark: sub_230][bookmark: sub_100225]2.2.1. Органом, предоставляющим муниципальную услугу, является администрация Темрюкского городского поселения Темрюкского муниципального района Краснодарского края.
[bookmark: sub_100226]2.2.2. Администрация предоставляет муниципальную услугу через структурное подразделение - отдел по вопросам земельных отношений и агропромышленного комплекса;

Подраздел 2.3. Результат предоставления муниципальной услуги
[bookmark: sub_240]
2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является выдача одного из следующих документов:
постановления администрации о предоставлении земельного участка в собственность бесплатно;
письма об отказе в предоставлении муниципальной услуги, подписанного уполномоченным лицом.
2.3.2. В ходе предоставления муниципальной услуги отсутствует необходимость формирования реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.
2.3.3. Результат предоставления муниципальной услуги заявитель вправе получить по его выбору:
при получении результата предоставления услуги в уполномоченном органе факт получения заявителем результата фиксируется на оригинале запроса посредством подписи, расшифровки подписи заявителя, даты получения;
при получении результата предоставления услуги в МФЦ факт получения заявителем результата фиксируется в автоматизированной информационной системе МФЦ;
при получении результата предоставления услуги в электронном виде факт получения заявителем результата фиксируется на ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
2.3.4. Результат предоставления муниципальной услуги может быть получен заявителем в форме документа на бумажном носителе в администрации, посредством почтовой связи, в МФЦ или в электронном виде в личном кабинете на ЕПГУ и РПГУ(при наличии технической возможности).
записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги.

Подраздел 2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_3033]2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги:
для заявителей, указанных в подпунктах 1-17 пункта 1.2.1.1 настоящего регламента составляет не более 20 календарных дней со дня регистрации в администрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных непосредственно в администрацию, через МФЦ, посредством направления почтового отправления или с использованием ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности);
для заявителей, указанных в подпункте 18 пункта 1.2.1.1 настоящего регламента составляет не более 50 календарных дней со дня регистрации в администрации запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, представленных непосредственно в администрацию, через МФЦ, посредством направления почтового отправления или с использованием ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
2.4.2. Возврат заявления о предоставлении земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, отдельным категориям граждан в собственность бесплатно при наличии оснований, предусмотренных настоящим регламентом, осуществляется в течение десяти дней со дня поступления такого заявления

[bookmark: sub_211]Подраздел 2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя 
при предоставлении муниципальной услуги, 
и способы ее взимания

Государственная пошлина или иная плата за предоставление муниципальной услуги не взимается. 
Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Подраздел 2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче 
заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги 
и при получении результата предоставления 
муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, предусмотренных регламентом, а также при получении результата предоставления муниципальной услуги на личном приёме или в МФЦ не должен превышать 15 минут.

[bookmark: sub_212]Подраздел 2.7. Срок регистрации запроса заявителя 
о предоставлении муниципальной услуги

Регистрация запроса и прилагаемых к нему документов осуществляется в день их поступления в управлении делопроизводства администрации муниципального образования Темрюкский муниципальный район Краснодарского края, а при поступлении их в выходной (нерабочий или праздничный) день – в первый за ним рабочий день.
Срок регистрации запроса и прилагаемых к нему документов работником управления делопроизводства администрации муниципального образования Темрюкский муниципальный район Краснодарского края или МФЦ не может превышать 20 минут.
Срок регистрации запроса и прилагаемых к нему документов посредством использования ЕРГУ и РПГУ составляет один рабочий день.

Подраздел 2.8. Требования к помещениям, 
в которых предоставляется муниципальная услуга

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещаются на официальном сайте (Наш район/Предоставление государственных и муниципальных услуг/ Перечень муниципальных услуг и функций, административные регламенты), а также на ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).

Подраздел 2.9. Показатели доступности
и качества муниципальной услуги

Перечень показателей доступности и качества муниципальной услуги размещен на официальном сайте (Наш район/Предоставление государственных и муниципальных услуг/ Перечень муниципальных услуг и функций, административные регламенты), а также на ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).

Подраздел 2.10.Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.

[bookmark: sub_300][bookmark: sub_260][bookmark: sub_3049][bookmark: sub_3051]2.10.1 Услугами, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
схема расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории;
проект межевания территории.
[bookmark: anchor1102]2.10.2. Взимание платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
2.10.3.Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: ЕРГУ и РПГУ (при наличии технической возможности).
2.10.4. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.5. Выдача результата предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленного в форме документа на бумажном носителе, законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, осуществляется в порядке, способами и в сроки, как и при получении результата предоставления муниципальной услуги заявителем, законным представителем несовершеннолетнего, являющимся заявителем.
2.10.6. Возможно предоставление муниципальной услуги в МФЦ, в том числе возможно принятие МФЦ решения об отказе в приеме запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
2.10.7. МФЦ не может осуществлять выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, в том числе выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, а также выдачу документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную  услугу.

Подраздел 2.11. Исчерпывающий перечень документов, 
необходимых для предоставления муниципальной услуги

[bookmark: sub_270]2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему регламенту.
2.11.2. Формы запросов о предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 5 к настоящему регламенту.
2.11.3.В случае обращения членов семей погибшего (умершего) участника специальной военной операции, указанных в подпункте 18 пункта 1.2.1.1 настоящего регламента, с запросом о предоставлении земельного участка уполномоченный орган принимает меры по выявлению других членов семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, не обратившихся с запросом, а также по установлению места их жительства.
В случае выявления указанных граждан и установления места их жительства на территории Краснодарского края уполномоченный орган информирует их извещением о возможности подачи ими запросав дополнение к ранее поданному запросу. Такое извещение направляется уполномоченным органом в адрес указанных граждан почтовым отправлением с уведомлением о вручении либо путём вручения под расписку не позднее пяти рабочих дней со дня получения информации о месте их жительства. Если в течение тридцати календарных дней от гражданина, получившего извещение от уполномоченного органа, не поступил запросв дополнение к ранее поданному запросу от другого (других) члена (членов) семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, запрос об отказе от получения земельного участка либо информация, указанная вабзаце третьемнастоящего пункта регламента, земельный участок предоставляется члену (членам) семьи погибшего (умершего) участника специальной военной операции, ранее обратившемуся (обратившимся) с запросом.
Гражданин, получивший извещение о возможности подачи им запроса, но не имеющий удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий, вправе представить в уполномоченный орган информацию о подаче им заявления о выдаче удостоверения члена семьи погибшего (умершего) ветерана боевых действий с приложением документа, подтверждающего подачу такого заявления, а также о намерении в реализации права на предоставление земельного участка.
2.11.4. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 к настоящему регламенту.

Подраздел 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Перечень оснований для отказа в приёме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги вне зависимости от категории (признака) заявителя приведён в приложении 4 к настоящему регламенту.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги законодательством Российской Федерации предусмотрены и приведены в приложении 4 к настоящему регламенту.

Раздел III. Состав, последовательность и сроки выполнения 
административных процедур

Подраздел 3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Перечень административных процедур предоставления муниципальной услуги:
1) профилирование заявителя;
2) приём запроса и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие;
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.

Подраздел3.2. Описание административных процедур, 
осуществляемых при предоставлении
муниципальной услуги

Регламентом не предусмотрено осуществление административной процедуры, в рамках которой проводится оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации (за исключением требований, которые проверяются в рамках процедуры принятия решения о предоставлении (отказе в предоставлении) муниципальной услуги, либо административной процедуры, предполагающей осуществляемое после принятия решения о предоставлении муниципальной услуги распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот), либо административной процедуры получения дополнительных сведений от заявителя, либо административной процедуры приостановления предоставления муниципальной услуги, повторение которой в рамках предоставления одной муниципальной услуги допускается два и более раза).

Подраздел3.3. Описание муниципальной услуги 
в упреждающем (проактивном) режиме
[bookmark: anchor452]
[bookmark: anchor1100]Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

[bookmark: anchor1116]Раздел IV. Способы информирования заявителя 
об изменении статуса рассмотрения запроса 
о предоставлении муниципальной услуги

[bookmark: anchor1197][bookmark: sub_159]4.1. Перечень способов информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления (запроса):
[bookmark: sub_160]1) при личном обращении заявителя вадминистрацию, МФЦ;
[bookmark: sub_162]2) посредством направления уведомления в личном кабинете заявителя на ЕРГУ и РПГУ(при наличии технической возможности);
3) на официальном сайте МФЦ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».


Заместитель главы 
Темрюкского городского поселения
Темрюкского муниципального района
Краснодарского края                                                                            М.В. Казакова
